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GIDS 28 — PARTNERS

Partners.
Voor bureaus, freelancers en boekhouders: al je

klanten in één overzicht, met je team, je eigen

logo en commissie op elke klant die zelf betaalt.

app.modudek.be/partner

Bureau Lumen

+ Nieuwe klant Bestaande klant koppelen

Klanten Team Commissie Instellingen

Klanten

12

Websites online

11

Nieuwe contacten

48

Open facturen

€ 6.240

Bakkerij Janssens

Groei Volledige toegang

Openen Facturen en onkosten

Schilderwerken Peeters

Start 1 vervallen factuur

Openen Facturen en onkosten

5 minuten lezen

Gratis partneraccount
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IN ÉÉN OOGOPSLAG

Al je klanten,
één overzicht.
Beheer je als bureau, freelancer of boekhouder de website of boekhouding

van meerdere zaken? Met een partneraccount zie je al je klanten op één

plek. Je opent een klant in één klik, je team werkt mee waar nodig, en voor

elke klant die zelf betaalt, krijg je elke maand commissie.

1

Eén overzicht

Pakket, websites, nieuwe

contacten en open facturen

van al je klanten. Wie

aandacht nodig heeft, zie je

meteen.

2

De klant beslist

Je klant geeft je toegang en

kan die altijd intrekken. Alles

wat je wijzigt, staat in zijn

logboek.

3

Je eigen logo

Je klanten zien "Beheerd

door" met jouw logo, en

onderaan hun website staat

"Website door".

12
klanten, één overzicht

Bureau Lumen beheert de websites van twaalf zaken. Elke ochtend

opent Sarah het partneroverzicht: bij Schilderwerken Peeters staat

een vervallen factuur, bij Bakkerij Janssens drie nieuwe aanvragen.

Eén klik op Openen en ze werkt meteen in de Modudek van de

klant.

WAT JE LEERT

01 Je partneroverzicht p. 3

02 Klanten toevoegen p. 4

03 Facturen en onkosten p. 5

04 Tips en veelgestelde vragen p. 6

Bureau Lumen, Bakkerij Janssens en Schilderwerken Peeters zijn fictieve voorbeelden. 2



modudek GIDS 28 · PARTNERS

STAP 01

Je partner-
overzicht.
Je partneroverzicht staat op app.modudek.be/partner . Heb je ook een eigen

werkruimte? Dan vind je je partner in de keuzelijst bovenaan links.

1 Klant toevoegen

Maak een nieuwe klant aan of koppel een

bestaande Modudek-klant (zie stap 2).

2 Kerncijfers

Hoeveel klanten, websites online, nieuwe

contacten en openstaande facturen, over al je

klanten samen.

3 Openen

Klik op Openen en werk in de Modudek van je

klant als beheerder. Bovenaan zie je "Je werkt in

… via …" met een link terug.

4 Aandacht nodig

Gepauzeerd, een mislukte betaling of een

vervallen factuur? Met de filter Aandacht nodig

zie je enkel die klanten.

!
Geen betaalde gebruiker Jij en je team tellen niet mee als betaalde gebruikers bij je klant. Het

abonnement en de gegevens blijven van de klant.

Partners · Overzicht 3

app.modudek.be/partner

Bureau Lumen + Nieuwe klant Bestaande klant koppelen

Klanten Team Commissie Instellingen

Klanten

12

Websites online

11

Nieuwe contacten

48

Open facturen

€ 6.240

Bakkerij Janssens Groei Volledige toegang

Openen Facturen en onkosten

Schilderwerken Peeters Start 1 vervallen factuur

Openen Facturen en onkosten

1

2

3

4
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STAP 02

Klanten
toevoegen.
Er zijn twee manieren. Je klant beslist altijd zelf:

1
Nieuwe klant

Voor bureaus en freelancers. Vul

bedrijfsnaam, e-mail en pakket in.

Je klant krijgt een uitnodiging, start

met 14 dagen gratis proef en betaalt

daarna zelf.

2
Bestaande klant koppelen

Gebruikt je klant Modudek al? Vul

zijn e-mailadres in en kies de

toegang. Hij krijgt een mail, logt in

en klikt op Toegang geven.

3
Intrekken

Je klant ziet je in Instellingen ›

Partners met toegang en kan de

toegang daar altijd intrekken of

teruggeven.

✓ Twee soorten toegang Volledige toegang: je werkt mee als beheerder. Enkel facturen en

onkosten: alleen-lezen, ideaal voor een boekhouder.

Partners · Klanten toevoegen 4

Bestaande klant koppelen

E-mail van de klant

info@bakkerijjanssens.be

Toegang

Volledige toegang

Verzoek versturen

Wacht op antwoord van de klant · geldig 14 dagen

1
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STAP 03

Facturen
en onkosten.
Bij elke klant staat de knop Facturen en onkosten . Handig voor boekhouders,

en voor bureaus die de facturatie mee opvolgen:

1
Kies een periode

Per kwartaal, maand of jaar. Je ziet

de uitgereikte facturen en

creditnota's, met per factuur de pdf

en de e-factuur (UBL).

2
Alles in één zip

Met Alles downloaden krijg je de

lijst van de verkoop (Excel), alle

pdf's en e-facturen, de lijst van de

onkosten en alle bonnen.

3
Alleen-lezen

Je kunt hier niets wijzigen.

Concepten zie je niet, enkel

uitgereikte facturen en

goedgekeurde onkosten.

!
Team en commissie In Team nodig je collega's uit en kies je welke klanten ze zien. In Commissie

zie je per maand wat je verdient.

Partners · Boekhouding 5

Bakkerij Janssens › Facturen en onkosten

2026 Q4 Alles downloaden (zip)

2026-0141 · Café De Hoek € 1.210,00 Betaald

2026-0142 · Hotel Zeezicht € 864,50 Open

2026-0143 · Brasserie Noord € 532,40 Vervallen

Onkosten: btw 21 % € 2.140 + € 449,40 · 2 zonder bewijsstuk

1

2
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TIPS & VRAGEN

Goed om
te weten.

★

Zet je logo erbij

Ga naar Instellingen van je

partner en voeg je logo en

website toe. Zo zien je klanten

wie hen helpt.

!

Juist e-mailadres

Een teamlid wordt lid zodra

die inlogt met het

uitgenodigde e-mailadres,

binnen 14 dagen.

✓

Commissie

Voor elke klant die zelf

betaalt, krijg je een deel van

zijn abonnement (excl. btw).

Modudek betaalt maandelijks

uit.

Wat kost een partneraccount?

Niets. Je klanten betalen de gewone prijs van hun pakket. Op je eigen zaak krijg je geen commissie.

Kan mijn klant zien wat ik doe?

Ja. Wat je wijzigt, staat in zijn logboek met jouw naam en "via" je partner.

Wat als mijn klant stopt met mij?

Hij trekt de toegang in. Zijn werkruimte en gegevens blijven gewoon van hem.

Hoe word ik partner?

Neem contact op via modudek.be/partners. We maken je partneraccount aan.

Klaar!

Vragen? Mail ons via info@modudek.be.

Volgende gids

01 · Contacten

modudek.be 6


